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BIBLIOTECA COMUNALE, MUSEI E PINACOTECA”.- CIG ZC023744EF 
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PARTE I 
 
Art.1 – Oggetto del servizio 
1. Oggetto del presente capitolato speciale descrittivo e prestazionale è l’effettuazione del 
servizio trasloco dei sotto indicati mobili concessi gratuitamente e provenienti da Banca 
d’Italia filiale di Como con sede in Como in Piazza Pietro Perretta 15 e indicativamente 
consistenti in: 
 
- Arredi con vetrine espositive; 
- Armadi a parete con ante battenti (l.6,00 x h.3,00) 
- Armadi a parete con ante scorrevoli (l.3,00 x h.3.00) 
- n. 4 mobili a due battenti (l.0,75 x 1,60h)  
- n. 10 mobili a due battenti (l.0,94 x 0,94h) 
- n. 10 mobili a due battenti (l.0,75 x 2,30h) 
- n. 1 scrivania a penisola 
- n. 1 tavolo riunione 
- n. 2 casseforti 
- n. 10 vetrine espositive. 
 
2. Le operazioni previste prevedono preliminarmente lo smontaggio, lo spostamento e 
l'eventuale trasferimento presso i Musei, il conferimento presso deposito comunale ovvero 
conferimento a piattaforma ecologica di arredi esistenti non piu’ funzionali presso la 
Biblioteca, e rimontaggio ordinato di: 

 Biblioteca comunale: 
- arredi con vetrine espositive (ex biblioteca Banca d'Italia) 
- Armadi a parete con ante battenti (l.6,00 x h.3,00) 
- Armadi a parete con ante scorrevoli (l.3,00 x h.3.00) 
- n. 4 mobili a due battenti (l.0,75 x 1,60h)  
- n. 10 mobili a due battenti (l.0,94 x 0,94h) 
- n. 10 mobili a due battenti (l.0,75 x 2,30h) 
da collocare presso la sede Biblioteca comunale - con sede in Piazzetta Venosto Lucati 1 
Como. 

 Museo Civico – con sede in Piazza Medaglie D’oro – Como: 
- n. 1 scrivania a penisola 
- n.1 cassaforte 

 Pinacoteca Civica – con sede in via Diaz 84: 
- n.1 cassaforte 
 
3. Il trasferimento da Banca d'Italia agli Istituti culturali potranno subire variazioni, in 
ragione di impedimenti oggettivi a trovare collocazione negli spazi sopra indicati; pertanto, 
la suddivisione sopra delineata è da intendersi a titolo puramente indicativo. 
 
Art.2 - Contenuto e modalità di esecuzione del servizio 
Il trasloco dei mobili di cui all’art.1 dovrà essere eseguito in modo accurato comprendendo 
le operazioni di smontaggio, scollegamento ed il conseguente rimontaggio o riattacco, il 
fissaggio a parete nonché lo smontaggio e lo sgombero di arredi già esistenti secondo le 
direttive impartite dal personale dipendente preposto. 
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La ditta aggiudicataria dovrà assicurare la disponibilità di mezzi e personale proprio in 
modo da garantire la perfetta e scrupolosa esecuzione del servizio in modo da non 
intralciare il normale funzionamento delle attività d’istituto. 
Di norma i servizi verranno richiesti almeno 24 ore prima. 
La ditta aggiudicataria è tenuta a prendere contatti, per l’effettuazione del servizio e per 
ogni eventuale altra comunicazione di qualsiasi genere, solo ed esclusivamente con il 
personale preposto alle operazioni successivamente incaricato.  
 
Art.3 - Tempi di esecuzione del servizio e prezzi  
1. Per la realizzazione del servizio sono state stimate 240 ore di lavoro, di cui: 
40 ore operaio con automezzo; 
200 ore operaio generico; 
Il servizio dovrà essere organizzato per squadre di lavoro (tre o quattro operai) in modo da 
ridurre i tempi di trasferimento degli arredi e della loro ricollocazione presso gli istituti 
culturali; 
 
2. L'offerta dovrà essere formulata con un unico importo, al netto di iva, comprendente 
eventuali costi di noleggio e impiego delle attrezzature necessarie all'espletamento del 
lavoro; 
 
3. Eventuali costi di viaggio derivanti da trasferta tra la sede dell’impresa e i luoghi dove 
dovrà essere reso ovvero costi non indicati nel presente capitolato saranno a carico 
dell'impresa aggiudicataria;  
 
 Art.4 - Durata del contratto 
Il presente contratto decorre dalla data di aggiudicazione ed avrà decorrenza sino al 
termine della fornitura del servizio. 
La stazione appaltante si riserva l’opzione di chiedere nel corso del contratto, ulteriori 
servizi fino alla concorrenza dell’importo contrattuale eventualmente eccedente. 
 

 
CLAUSULE CONTRATTUALI  

PARTE II  
 
Art.5 - Condizioni di esecuzione del servizio e oneri dell’impresa aggiudicataria. 
Sono a carico dell’impresa aggiudicataria, eventuali rischi derivanti alla prestazione dei 
servizi oggetto del presente affidamento, nonché ogni attività che si rendesse necessaria 
per la prestazione degli stessi o, comunque, opportuna per un corretto e completo 
adempimento delle obbligazioni previste. 
L’impresa aggiudicataria garantisce l’esecuzione di tutte le prestazioni a perfetta regola 
d’arte, nel rispetto delle norme vigenti e secondo le condizioni, le modalità, i termini 
e le prescrizioni contenute nel presente capitolato, pena la risoluzione contrattuale. 
L’Impresa è tenuta ad assicurare l’assoluta continuità nello svolgimento del servizio in 
oggetto, concordando con il Responsabile del Procedimento eventuali comportamenti da 
seguire in presenza di situazioni che ne dovessero compromettere la regolarità. 
Le prestazioni contrattuali debbono necessariamente essere conformi, salva espressa 
deroga, alle caratteristiche tecniche e alle specifiche indicate nel capitolato speciale 
descrittivo e prestazionale. In ogni caso, l’impresa aggiudicataria si obbliga a osservare, 
nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte le norme e tutte le prescrizioni tecniche 
e di sicurezza in vigore, nonché quelle che dovessero essere emanate successivamente 
alla stipula del contratto. 
Gli eventuali maggiori oneri derivanti da eventuali ed ulteriori necessità restano a esclusivo 
carico dell’impresa aggiudicataria, intendendosi in ogni caso remunerati con il corrispettivo 
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contrattuale e l’impresa stessa non può, pertanto, avanzare pretesa di compensi, a 
qualsiasi titolo, nei confronti della Stazione Appaltante. 
L’impresa aggiudicataria si impegna espressamente a tenere indenne la Stazione 
Appaltante da tutte le conseguenze derivanti dall’eventuale inosservanza delle norme e 
prescrizioni tecniche e di sicurezza vigenti. 
Sono a carico della Ditta Appaltatrice tutte le spese per l’organizzazione del lavoro (ivi 
comprese quelle occorrenti al raggiungimento del posto di lavoro stesso). 
L’Impresa aggiudicataria si impegna ad adempiere, con la diligenza richiesta dalla natura 
delle prestazioni contrattuali, a tutte le obbligazioni derivanti dal presente capitolato. 
L’Impresa aggiudicataria altresì assume in proprio ogni responsabilità, impegnandosi a 
tenere indenne la Stazione Appaltante, anche in sede giudiziale, per infortuni o danni 
eventualmente subiti da parte di persone, cose e locali, tanto delle strutture culturali che 
della Banca d’Italia, in dipendenza di omissioni o negligenza nell’esecuzione delle 
prestazioni oggetto del presente appalto. 
I danni a cose o persone in dipendenza delle prestazioni fornite dall’Impresa 
aggiudicataria saranno pertanto a totale carico della medesima. 
 
Art.6 - Macchine ed attrezzature 
Tutte le macchine e le attrezzature impiegate nell’espletamento del servizio dovranno 
essere conformi a quanto stabilito dalle direttive comunitarie in materia di protezione dei 
lavoratori durante il servizio. 
 
Art.7 - Formazione del personale 
La Ditta appaltatrice deve garantire che il personale utilizzato per lo svolgimento delle 
attività previste dal presente capitolato sia idoneo allo svolgimento dei compiti previsti. 
 
Art.8 - Disposizioni in materia di sicurezza 
Il responsabile della ditta deve assicurarsi che vengano rispettate le misure di sicurezza 
contro i possibili rischi di incendio o esplosione connessi con lavorazioni e materiali 
utilizzati. 
Il personale dovrà essere dotato di strumenti di lavoro, apparecchiature, mezzi tecnici e, 
ove occorra, cartelli segnaletici tali da assicurare l’incolumità degli addetti al servizio, dei 
dipendenti e degli utenti nel pieno rispetto di tutte le norme vigenti in materia di sicurezza 
sia per quanto concerne il personale dipendente della Ditta assegnataria sia per eventuali 
danni che possano derivare a terzi per diretta responsabilità del servizio espletato. 
La Stazione Appaltante è in ogni caso sollevata da qualsiasi responsabilità per eventuali 
infortuni che dovessero derivare dall’esecuzione del servizio. 
La Ditta aggiudicataria dovrà porre in essere nei confronti dei propri dipendenti tutti i 
comportamenti dovuti in forza delle normative disposte a tutela della sicurezza e igiene del 
lavoro e dirette alla prevenzione degli infortuni e delle malattie professionali. 
In particolare, esigerà dal proprio personale il rispetto della normativa di sicurezza e dai 
propri preposti di controllare tale rispetto. 
 
Art.9 - Corrispettivo dell’appalto 
Il prezzo offerto indicato all’art. 3 s’intende accettato dalla Ditta aggiudicataria e deve 
intendersi fisso ed invariabile per tutta la durata contrattuale. 
 
Art.10 - Requisiti di partecipazione 
Il presente affidamento viene condotto mediante l’ausilio di sistemi informatici e 
l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del D.Lgs. 50/16 
(Codice dei contratti pubblici) L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono 
essere redatte e trasmesse al Comune di Como – Biblioteca comunale in formato 
elettronico attraverso la piattaforma SINTEL 
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Art.11 - Criteri di aggiudicazione 
L’aggiudicazione del servizio sarà effettuata in affidamento diretto previa richiesta di 
preventivo, ai sensi dell’art. 36 Co. 2 lett.a) del D.L.gs 50/2016. 
 
Art.12 - Fatturazione e pagamenti. 
La fatturazione dovrà avvenire previ accordi tra le parti. 
La fattura dovrà necessariamente contenere i seguenti elementi: 
I riferimenti del contratto a cui la fatturazione si riferisce (oggetto contratto ed eventuali altri 
dati comunicati dall’Amministrazione) 
Numero CIG (Codice identificativo di gara) 
L’importo contrattuale espresso in Euro 
L’eventuale assoggettamento in regime dello split payment   
Tutti i dati relativi al pagamento (istituto di credito, numero conto corrente – Codice CAB – 
ABI – IBAN ecc.) 
I pagamenti sono effettuati tramite il Servizio finanziario del Comune di Como tramite 
bonifico bancario con l’IBAN indicato in fattura, previa verifica da parte del Comune di 
Como di DURC regolare e comunicazione di conto corrente dedicato per la tracciabilità. 
I pagamenti avverranno entro 30 gg. Decorrenti dalla data di attestazione della regolare 
esecuzione del servizio, da parte del responsabile del procedimento, della prestazione 
effettuata, in termini di qualità rispetto alle prescrizioni previste nei documenti contrattuali, 
previa acquisizione della fattura da parte del Settore competente. Il pagamento avverrà 
mediante ordine di bonifico, con spese e/o costi connessi a carico dell’aggiudicataria, su 
conto corrente segnalato dalla stessa aggiudicataria, che dovrà rispettare le disposizioni di 
cui all’art. 3 della Legge 136/2010 e assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla citata legge. 
 In caso di fattura irregolare, il termine di pagamento verrà sospeso dalla data di 
contestazione dell’Amministrazione. 
 
Art.13 - Divieto di subappalto 
E’ vietato cedere, anche temporaneamente, in tutto o in parte, direttamente o 
indirettamente, il servizio assunto pena l’immediata risoluzione del contratto  
 
Art.14 Requisiti di carattere generale ex art. 80 Co. 1 lett) a), b), c), d), e), f), g) D.Lgs. 
50/16 nonché i requisiti di capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria 
ex art 83 D.Lgs. 50/16 agli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R 445/2000 
L’aggiudicatario è tenuto, a pena esclusione, a certificare, ai sensi e per gli effetti degli artt. 
46 e 47 del D.P.R.n.445/2000, il possesso dei requisiti di carattere generale ex art. 80 Co. 
1 lett) a), b), c), d), e), f), g), del D-Lgsvo 50/16 nonché i requisiti di capacità tecnico-
professionale ed economico-finanziaria ex art. 83 del medesimo codice e che si procederà 
alla verifica campionaria del possesso dei requisiti sopraindicati; 
 
Art.15 Regolarità contributiva 
L’esecutore deve osservare le norme e le prescrizioni dei contratti collettivi nazionali e di 
zona stipulati tra le parti sociali firmatarie di contratti collettivi nazionali comparativamente 
più rappresentative, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, sicurezza, salute, 
assicurazione, assistenza contribuzione e retribuzione dei lavoratori. 
In caso di ottenimento da parte del Responsabile del Procedimento del documento unico 
di regolarità contributiva che segnali un’inadempienza contributiva relativa a uno o più 
soggetti impiegati nell’esecuzione del contratto, il Responsabile del Procedimento trattiene 
dal certificato di pagamento l’importo corrispondente all’inadempienza.  
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Il pagamento di quanto dovuto per le inadempienze accertate mediante il documento unico 
di regolarità contributiva è disposto dalla Stazione Appaltante direttamente agli enti 
previdenziali e assicurativi.  
 
Art.16 Inadempienze e sanzioni. 
In caso di inadempimento ovvero di adempimento anche parziale delle prestazioni di cui al 
presente capitolato descrittivo e prestazionale, la stazione appaltante avrà facoltà di 
procedere alla risoluzione del presente contratto. 
 
Art.17 Esecuzione del contratto 
L’esecutore è tenuto a seguire le istruzioni e le direttive fornite dalla Stazione Appaltante 
per l’avvio dell’esecuzione del contratto.  
 
 
Qualora l’avvio dell’esecuzione del contratto avvenga in ritardo rispetto al termine indicato 
nel contratto per fatto o colpa della stazione appaltante, l’esecutore può chiedere di 
recedere dal contratto.  
 
Art.18 Stipulazione contratto 
Il contratto verrà stipulato in forma privata mediante lettera tenente luogo di contratto. 
 
Art.19 Tracciabilità 
L’Appaltatore si assume, a pena di nullità del contratto, gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui all’art.3 della L.136/2010 e si impegna alla comunicazione del conto 
corrente dedicato ad appalti/commesse pubbliche di cui al comma del citato articolo. 
 
Art.20 Trattamento dati personali 
L’Impresa aggiudicataria è tenuta ad osservare, nell’espletamento della prestazione 
affidata, nonché di quelle eventualmente aggiuntive realizzabili ai sensi del capitolato 
d’appalto o della legge, il D.Lgs 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati 
personali” (d’ora in avanti Codice), nonché tutte le altre disposizioni connesse emanate 
anche dall’Autorità Garante per la privacy. 
 
Art.21 Foro competente 
Per tutte le controversie che dovessero sorgere sulla validità, efficacia, interpretazione, 
esecuzione e scioglimento del contratto di appalto, sarà competente esclusivamente il 
Foro di Como. 
 
 
 
 




